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Art. 1 - Oggetto

1. Il presente regolamento disciplina le modalitfpubblicazione sul sito istituzionale dell’ente di
atti e provvedimenti amministrativi in ossequigoaincipi di pubblicita e di trasparenza dell'attidvi
amministrativa, di cui all'art. 1 della Legge 071390 n° 241 e s.m.i. ed in specifica attuazione
dell'art. 32 della Legge 18.06.2009 n° 69 e s.m.i..

2. Tale servizio sostituisce quello reso medianibbficazione negli appositi spazi di materiale
cartaceo.

Art. 2 - Albo Pretorio Informatico

1. L'Albo pretorio informatico consiste nella padiespazio “web” del sito informatico istituzionale
di questo Comune - www.comune.castelmella.bs.itservato esclusivamente alla pubblicazione
degli atti e dei provvedimenti per i quali dispasiz di legge o di regolamento prevedono I'obbligo
di pubblicazione avente effetto di pubblicita legal

2. L'Albo pretorio informatico € raggiungile daj@ima pagina di apertura (c.d. “home page”) del
predetto sito informatico, tramite apposito collegato (c.d. “link”) denominato “Albo Pretorio on
line”, facilmente individuabile dall'utente visitae.

3. E' facolta di questo Ente mettere a disposizioegli spazi accessibili al pubblico una o piu
postazioni per la consultazione telematica deltAHvetorio on-line.

Art. 3 - Effetti di pubblicita legale

1. La pubblicazione di atti all'Albo Pretorio infoatico e finalizzata a fornire presunzione di
conoscenza legale degli stessi, a qualunque effgtiodico specifico essa assolva (pubblicita,
notizia, dichiarativa, costitutiva, integrativa kidficacia, ecc...).

Art. 4 - Atti soggetti alla pubblicazione

1. Sono soggetti alla pubblicazione all'Albo Pretayn-line tutti gli atti per i quali la legge ne
preveda I'adempimento.

2. Gli atti che vengono pubblicati possono esseterni all'ente oppure provenire da altri enti
esterni 0 da soggetti privati.

Art. 5 - Atti non soggetti alla pubblicazione

1. Non sono soggetti alla pubblicazione ai senkipdecedente articolo gli atti e i documenti cui
l'adempimento non produca effetti legali. In tad@@ossono essere affissi nella versione cartacea i
appositi spazi informativi dislocati nell'ente oppuessere collocati in altre sezioni del sito imégr
istituzionale.

Art. 6 - Modalita di redazione degli atti pubblici

1. Nel predisporre le proposte di deliberazioneddéterminazioni, i decreti ed ogni altro atto
destinato alla diffusione mediante pubblicazionesgo internet dell'Ente o su qualsiasi strumento

Ufficio Segreteria= Tel. 030/25.50.870@ e-mail segreteria@comune.castelmella.bs.it




di veicolo dell'informazione, il responsabile dasctun servizio deve attenersi scrupolosamente ai
principi di necessita e sufficienza delle inforntaziconcernenti dati personali fornite dall'atto.

2. Per necessita e sufficienza si intende che spbBesabile di servizio deve indicare nell'atto solo
ed esclusivamente quelle informazioni che possessere ritenute rilevanti ed indispensabili al fine
della comprensione della fattispecie e della coitgyrdella motivazione ed al fine di consentire ai
Consiglieri comunali ed agli eventuali interessaticontrointeressati all'atto, la conoscenza
necessaria e sufficiente per esercitare, rispetivde, la funzione di controllo e la tutela deigro
diritti e/o interessi legittimi.

3. Tutte le informazioni che esulano dalle finalitiacui al precedente comma 2 o che appaiono
esuberanti devono essere omesse dal Responsabdevidio quando redige lo schema di atto.

4. Qualora, per il perseguimento delle finalita adii al precedente comma 2, si debba fare
riferimento a dati personali, il Responsabile diveazo dovra utilizzare formule il piu possibile
generiche che evitino il propagarsi di informaziepecifiche relative alla persona; in tali casi,
inoltre, il Responsabile dovra indicare espressaenen rinvio agli atti istruttori, la cui conoscenz

e consentita esclusivamente ai Consiglieri, agtnéwali interessati e controinteressati.

Art. 7 -Sicurezza e riservatezza delle pubblicazio

1. Le modalita di pubblicazione all'Albo Pretorio-line degli atti e dei dati personali in essi
contenuti, devono avere caratteristiche di sicirezt inviolabilitd, conformi alle misure previste
dagli articoli 31 e seguenti del D.Lgs. n° 196/2@0&all'art. 51 del D.Lgs. n° 82/2005.

2. L'accesso agli atti pubblicati all'Albo Pretodn-line dovra essere consentito in modalita da sol
lettura. Gli stessi potranno essere scaricabill’Alab Pretorio on-line in un formato tale da
impedire qualsiasi alterazione del medesimo.

3. La pubblicazione di atti all'Albo Pretorio omdi, costituendo operazione di trattamento di dati
personali, consistente, ai sensi dell'art. 4, fiette) del D.Lgs. 30.06.2003, n° 196, nella diffu&o
degli stessi dati, deve essere espletata nel tisgetie specifiche norme previste dal citato decre
legislativo, di cui principalmente:

- tutti | dati personali possono essere oggetto @ arpit operazioni di trattamento purche
finalizzate allo svolgimento di funzioni istituzial e nel rispetto dei presupposti e dei limiti
previsti dal D.Lgs. 196/2003, da ogni altra dispmsie di legge o di regolamento, dai
provvedimenti del Garante per la privacy, di cunpipalmente la deliberazione n°17 del
19.04.2007 “Linee guida in materia di trattamentio déti personali per finalita di
pubblicazione e diffusione di atti e documenti wlii éocali”;

- sono da rispettare i principi di necessita e dppraionalita dei dati personali diffusi rispetto
alla finalita della pubblicita- notizia che condabblicazione si persegue;

- la diffusione dei dati sensibili e giudiziari € il@cse la stessa sia realmente indispensabile
(art. 3, art. 4° comma 1, lettera d) ed e), art.@nmi 3, 8 e 9 del D.Lgs. n° 196/2003) e
pertinente rispetto al contenuto del provvedimentmon eccedente rispetto al fine che con
esso si intende perseguire, in conformita all’aggpd?egolamento per il trattamento dei dati
sensibili e giudiziari approvato da questo Comuma ®eliberazione del Consiglio
Comunale n° 30 del 08.05.2006;

- i dati sensibili possono essere oggetto di diffasisoltanto se tale operazione di trattamento
sia prevista da una norma di legge o dall’apposegolamento approvato dal Consiglio
Comunale di questo Ente o da un provvedimento debhi@e per la privacy (ex art. 20
D.Lgs. 196/2003);
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- i dati idonei a rivelare lo stato di salute nongmw® mai essere diffusi (ex art. 22, comma 8,
D.Lgs. 196/2003);

- | dati giudiziari possono essere oggetto di diffngi soltanto se siffatta operazione di
trattamento sia prevista da una norma di legge ardprovvedimento del Garante per la
privacy (ex art. 20 D.Lgs. 196/2003);

- i dati personali diversi dai dati sensibili e gizidri possono essere oggetto di diffusione se
siffatta operazione di trattamento sia previstaio@ norma di legge o di regolamento;

4. Al contenuto integrale degli atti sara comunqgaesentito l'accesso da parte dei soggetti titolari
di un interesse diretto, concreto e attuale, quonslente ad una situazione giuridicamente tutelata
collegata al documento al quale € richiesto I'ssmwesome previsto dall'art. 22 della legge n°
241/1990 e dall'art. 2 del D.P.R. n°® 184/2006.

5. Il rispetto dei principi e delle disposizioni inateria di riservatezza dei dati personali, ariohe
relazione alla pubblicazione obbligatoria all'AllBwetorio informatico, € assicurato con idonee
misure 0 accorgimenti tecnici da attuare in sedeedazione dell'atto stesso da parte del soggetto
competente, come indicato nel precedente articolo 6

6. Pertanto, del contenuto degli atti pubblicatirelazione al rispetto delle norme per la protezio
dei dati personali, anche con riguardo alla lorffudione per mezzo della pubblicazione dei
rispettivi atti all’Albo Pretorio on-line, & respsabile il soggetto, I'ufficio o I'organo che propon
e/o adotta I'atto da pubblicare e/o il soggettte(@® o interno) che richiede la pubblicazione.

Art. 8 - Modalita e durata di pubblicazione

1. L'addetto alla tenuta dell'’Albo Pretorio on-lisieavvale di un apposito applicativo informatico
attraverso il quale gestisce le procedure di pabblone degli atti.

2. Al fine di facilitare I'accessibilita alle divas tipologie di atti pubblicati all'interno delliad
pretorio € possibile la visualizzazione per tipddogj atto.

3. La pubblicazione avviene per giorni interi, matue continuativi, comprese le festivita civilia
sua durata sara di 15 giorni salvo specifica erdavelurata prevista da disposizioni di legge o di
regolamento o disposta dal soggetto richiedenpbblicazione. Tale diversa durata dovra essere
espressamente indicata dal richiedente la publuicaz

4. La durata della pubblicazione ha inizio dal g@rsuccessivo alla materiale affissione
nell'apposita sezione del sito ed ha termine itrgpgorecedente a quello della materiale defissione
del documento dalla sezione stessa del sito. Gemmini “affissione” e “defissione” si intendono
rispettivamente l'inserimento e la rimozione diatto nell’Albo Pretorio.

5. L'Albo Pretorio on-line deve essere accessihildutti i giorni dell'anno, salvo interruzioni
determinate da cause di forza maggiore ovvero reaamigni dei macchinari e dei programmi
necessari ed indispensabili per il corretto funaimento del sito informatico e dell'albo.

6. Successivamente all’avvenuta pubblicazione HIBA Pretorio on-line, il documento é
consultabile, per il completo esercizio di acceagh atti, presso I'Area o Settore che lo detiene,
ovvero presso I'Ente esterno che ne ha richiespolbdolicazione.

Art. 9 - Integralita della pubblicazione
1. Gli atti sono, di norma, pubblicati nel loroggtale contenuto, comprensivo di tutti gli allegati

Ufficio Segreteria= Tel. 030/25.50.870@ e-mail segreteria@comune.castelmella.bs.it




2. In deroga al principio di integralita, qualor tipologia (es. cartografie/planimetrie) e/o la
consistenza e/o il numero degli atti da pubblicareshe se contenuti su supporto informatico, non
ne consentano l'integrale affissione all’Albo Prieton-line, si procede come segue.

3. Il soggetto o l'ufficio che ne richiede la pubbkione trasmette all'ufficio competente la
pubblicazione, unitamente all'/agli atto/atti ddoplicare, un apposito avviso da pubblicare all'Albo
Pretorio informatico in luogo e/o in aggiunta dd#gli atto/atti da pubblicare, dal quale si evirca
tutti gli elementi essenziali soggettivi ed oggettente ed organo da cui promana, l'oggetto, il
numero di protocollo e/o identificativo e la dataadozione, ogni altro elemento utile) attraverso
cui sia possibile individuare esattamente il docotmee sinteticamente il contenuto, nonché
I'Ufficio presso il quale lo stesso documento estdtabile integralmente e contemporaneamente,
durante il periodo di pubblicazione del relativovigo.

4. Durante il periodo di pubblicazione € vietatstgaire e/o modificare informalmente il contenuto
dei documenti.

5. Le eventuali sostituzioni o modifiche apportatevono formalmente risultare dallo stesso
documento sostituito o modificato ovvero da alttto allegato allo stesso, in modo da rendere
facilmente ed esattamente intelligibile quanto segu

« il contenuto della modifica apportata ovverodhtenuto o gli estremi dell'atto sostituito;
« il soggetto che ne ha dato la disposizione;
* il soggetto che ha eseguito la modifica o laisggbne.

6. Il termine di pubblicazione ricomincia a decogerex novo dalla data dell'avvenuta sostituzione o
modifica.

7. Su motivata richiesta scritta dell'organo corapt, la pubblicazione puo essere interrotta. Detto
evento deve essere annotato sia sul repertoria suidocumento, unitamente agli estremi del
soggetto che ha disposto e del soggetto che haigségterruzione.

8. | documenti che entrano nella fase di pubblmaginon devono essere piu modificabili da nessun
soggetto. Deve essere fatta salva la sola posaildli annullamento del documento, che deve
rimanere comunque in pubblicazione per il periatidato, ma deve riportare chiaramente e ben
visibile la dicitura che e stato annullato dal sgabile del procedimento di pubblicazione. |
documenti annullati devono rimanere conteggiatiRebertorio di pubblicazione con l'indicazione
dello stato di documento annullato.

Art. 10 - Pubblicazione degli atti dell’Amministrazione comunale

1. Il personale incaricato alla pubblicazione deiwmenti sull’Albo Pretorio on-line non é tenuto a
controllare la pertinenza dei dati pubblicati, lesponsabilita del contenuto degli atti e la
pubblicazione grava sui soggetti indicati al conradel precedente articolo 7.

2. Per determine e decreti non esiste alcun obldigegge di pubblicazione e il valore legale di
guesti atti non e subordinato alla pubblicazioneata sola adozione. L'eventuale pubblicazione
all’Albo Pretorio on-line risponde all’obiettivo diarantire la partecipazione, la trasparenza e la
comunicazione, ma non al principio di valore leg#é’atto.

3. Per ottenere la pubblicazione delle restante athtegorie di atti all’Albo Pretorio on-line il
dirigente o il responsabile del procedimento clhe ladottato o a cui & riconducibile, provvede a
farlo pervenire all’'Ufficio Messi mediante la ramormatica del Comune, in tempo utile rispetto
all'inizio del periodo di pubblicazione. La richtasdi pubblicazione deve contenere I'oggetto
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dell'atto da pubblicare, il termine iniziale e quefinale di pubblicazione, I'eventuale termine di
urgenza per la restituzione.

Art. 11 - Pubblicazione per conto di soggetti ester all Amministrazione comunale

1. Il Comune di Castel Mella provvede alla publdioae all'Albo Pretorio on-line di documenti
provenienti da altre pubbliche amministrazioni catta soggetti abilitati. La pubblicazione sul web
dei documenti dovra essere preceduta da spedifiti@sta con assunzione di responsabilita ai sensi
del D.Lgs. 196/2003.

2. A tal fine gli atti da pubblicare all'Albo Preto on-line devono pervenire in formato elettronico
unitamente ad una richiesta che deve contenere:

- gli estremi del documento da pubblicare;
- il termine iniziale e finale di pubblicazione rielsti;

- larichiesta di pubblicazione all'Albo Pretorio cassunzione di responsabilita, ai fini
del codice della privacy, sulla pertinenza e naredenza dei dati contenuti negli atti
da pubblicare;

- la norma di legge e/o di regolamento che preveqmiktdblicazione all’Albo Pretorio
on-line;

- l'eventuale urgenza per l'affissione e/o per l&ttesone.

3. Nel caso in cui sia trasmesso solo il documeémtformato cartaceo, il personale dell’Ufficio
Messi provvedera ad effettuarne la scansione, coiilp@ente con il formato del documento stesso
e procedera alla pubblicazione all'Albo Pretorielior. Laddove non sia possibile la scansione, si
procedera all'affissione di apposito avviso di d&jpoatti presso I'Ufficio competente.

4. Qualora sia richiesta la restituzione del doaumeaffisso, la stessa avverra mediante apposita
nota di trasmissione, entro i cinque giorni lavimiagguccessivi al termine finale dell'affissione.

5. Di norma I'Ufficio Messi non da comunicazioneita dell’avvenuta pubblicazione in quanto
potra essere verificata tramite la consultaziorreti@di dell'albo nella specifica sezione del sito
comunale in cui € pubblicato il documento, conegliremi temporali di pubblicazione. Qualora sia
espressamente richiesto dal mittente si provvealénavio della referta di pubblicazione, secondo
le modalita di cui all'art. 14 del presente docutoen

Art. 12 - Organizzazione del Servizio
1. La gestione del Servizio consiste nelle segdaniioni:
a) formale istituzione, tenuta e conservazionaelgbrtorio informatico delle pubblicazioni;
b) effettuazione delle pubblicazioni con modalitaiste;
c) attestazione e/o certificazione di avvenuta fioabione;
d) controllo e vigilanza sul corretto funzionamed# Servizio.

2. La responsabilita della gestione del Servizimpete al Responsabile dell’Area Amministrativa
presso cui € allocato I'Ufficio Messi.

3. L’Albo Pretorio on-line e gestito in modalitacdatrata. Ogni ufficio provvede direttamente alla
pubblicazione degli atti di propria competenza easgume la responsabilita. Ciascun responsabile
di area puo delegare uno o piu soggetti ad effedtieapubblicazioni all’Albo Pretorio on-line degli
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atti per i quali le disposizioni di legge e di rémoento prevedono I'obbligo di pubblicazione. II
responsabile dell’Area amministrativa coordina erswende la corretta tenuta dell’Albo Pretorio
on-line.

4. La pubblicazione degli atti di matrimonio congatl’Ufficio Stato civile.

5. La gestione della pubblicazione degli atti ch@evpngono da soggetti esterni all'ente e degli atti
connessi ai procedimenti di notificazione effettuddi messi notificatori, € in capo all’'Ufficio
Messi.

6. | messi comunali sono, in ogni caso, competentrilasciare attestazione dell'avvenuta
pubblicazione degli atti ai fini della relativa ti@cazione di competenza del titolare o del detega
delle funzioni, ai sensi del successivo articolddstlusi gli atti matrimoniali).

Art. 13 - Repertorio delle pubblicazioni

1. Su apposito registro informatico, cui € contentlore legale della procedura eseguita, sono
annotati i seguenti dati relativi alla procedurgdbblicazione:

a) il numero cronologico per ciascun anno;

b) la natura e I'oggetto dell'atto pubblicato;

c) lautorita o il soggetto che ha emanato I'atto fiohto ed i suoi estremi identificativi;
d) la data di affissione e di defissione e la duratalé della pubblicazione;

e) il dipendente che ha provveduto all'affissionela aéfissione;

f) annotazioni varie.

2. Le annotazioni sul Repertorio informatico sormmsentite al personale autorizzato attraverso
apposita password di identificazione.

3. Ogni anno deve essere stampato il Repertoriornrdtico relativo allanno precedente e
conservato agli atti.

Art. 14 - Attestazione e certificazione di avvenut@ubblicazione

1. L'avvenuta pubblicazione deve essere attestataapposita relata di pubblicazione, recante |l
periodo di avvenuta pubblicazione e la sottosanzidell'addetto che ha effettuato la pubblicazione
o del responsabile della tenuta del registro.

2. L'attestazione di avvenuta pubblicazione puerssedatta anche con modalita informatiche e
inviata attraverso la casella di posta certificki'ente.

3. L'atto riportante in calce la relata di pubkticee e conservato agli atti dall'ufficio compegent

4. Eventuali certificazioni dell'avvenuta pubblicaze richieste anche successivamente, sono
sottoscritte dal titolare della funzione sulla bakdla relata di pubblicazione in calce all'atto,
conservata nella disponibilita del Comune.

Art. 15 - Norme finali

1. Si intendono abrogate e/o disapplicate le vigemtme statutarie o regolamentari in materia non
compatibili con I'art. 32 della Legge n° 69/200€oa la presente disciplina.

Ufficio Segreteria= Tel. 030/25.50.870@ e-mail segreteria@comune.castelmella.bs.it




Art. 16 - Norme di rinvio

1. Per quanto non espressamente previsto dal peesegolamento si rinvia alle disposizioni
legislative in materia, anche sopravvenute, s& egianto applicabili.

2. In particolare, per la pubblicazione sui quatndidegli atti concernenti le procedure ad evidenza
pubblica ed i bilanci (laddove obbligatoria) sivig al combinato disposto dei commi 2 e 5 dell'art.
32 della Legge 69/2009, rimanendo ferma la postibih via integrativa, di effettuare la pubbleit
su quotidiani a scopo di maggiore diffusione.
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