"~ PROVINCIA DI BRESCIA

REGOLAMENTO BIBLIOTECA COMUNALE DI CASTELMELLA

Art. 1 - C’ompiti e 'serm'zi' della Biblioteca

,',.La szlwteca .Comunale di Castelmella. € un'istituzione culturale aperta a?,
'pubblwo e costituisce unitd di- servzzw " detl'organizzazione bibliotecaria
‘r'egwnale con la qualifica tipologica di "Biblioteca di base" assoczata al
Sistema Bibliotecario Intercomunale MBpescia Sud-Ovest'.

’

.La Biblioteca assvjcur'a' 7 seguenti Servizi:

a) acquisizione, ordmamento, conservazione e progresswo ineremento - nel
‘rispetto. degli 'mdwzzzz e degli standards bibliotecari indicati dalla
Regione - del ‘materiale librario e documentarw, rionché 1l suo uso
pubblico;

b)) . salvaguardia del materﬁai_e librario e ,docwfzentqrjlo ‘raro’'e di pregio;

e) - realizzazione di. attivita culturali correlate ‘alla funzioni proprie
delle Btblwteche di diffusione della lettura e dell ’wformazwne, del
libro e del documento; ' ‘

‘

£) collaborazione, anche come cemr’o di informazione, alle aﬁtivitd e. at
servizi culturalil e di pubb?,wo mteresse svolti sul term,torw dagli
Enti pubb?,w'z, e privati;

g) co_(zsultazioﬁ_e,dggli inventari dell farjch'é;)io storico del Comune. . .

L Al fine di conseguwe Z wtegrazwne delle risorse bibliografiche e
" documentarie esistenti sul Territorio Comunale la .Biblioteca attua forme di
collegamento e cooperazione con istituzioni bibliotecarie e archwzstwhe,
pubblwhe e private attraverso appos ite convenzioni.
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La Biblioteca svolge altresti i compiti ad essa affidati dal Sistema
Bibliotecario Intercomunale "Brescia Sud-Ovest'.

Art. 2 - Compiti del Comune

La Biblioteca fa capo al Comune. Essa é amministrata direttamente dal Comune
che ne garantzsce 1 funzzonamento in conformitd alla normativa regionale
vtgente.

In particolare o Comune: _ T

-
<

a) formula, sentita la Commtssmone di cui al successivo Art 4,'i(programmi
pluriennali e 1 piani annuali relativi alla Biblioteca individuando gli
interventi da realizazare; 1 servizi da privilegiare e da sviluppare, le

. ipotesi di cooperazione con soggetti pubblici e privati mediante la

stipula di comvenzioni e le modalitd di verifica dei risultati rispetto

ai programmi pluriennali regionale e provinciale;

.

b) definisce le previsioni di spesa per gli interventi e © servizi di .cuti -

alla lettera ‘precedente e le relatmve quote di finanzzamento da iscrivere -

~a Bilancio;

¢) fornisce Za‘~BiblioteCd »dé*~personabé4-professionalmente -qualificato--éﬁl~i-¥?f

quantitativamente suffzctente per consentmre un adeguata ed efftcmentew.f

i

f) approva il Regoldmeﬁto della Biblioteca e ne nomina la Commissione;

g) propone alla Regione, su indicazione del Bibliotecario o Assistente di
szlzoteca responsabile, interventi ariche pluriennali per il recupero, la
conservazione, la valorizzazione e la tutela del.materiale librario e
documentario raro e di pregio, sentito zZ;parere della Biblioteca Centro
Sistema e/o' della szltoteca dt Capolquo“:di Prouinciq; dandone
comunicazione aZZa Provzncwa, R T -

h) favorisce la partecipazione del Personale della Biblioteca alle
iniziative formative inm orario di - servzzzo o comunque asstcurando la

1 . retrzbuzzone at parteczpantw,
1 = :




Z) programma e cura le iniziative culturalt volte aZZa dtffuszone della
Zettura.

Inoltre il.Comune si impegna a rispettare i propri compiti e 1 relativi

oneri finanaiari secondo quanto stabilito dall'atto istitutivo e dat
programmi del Sistema Bibliotecario intercomunale "Brescia Sud-Ovest''.

Art. 3 ~ Personalé della Biblioteca

Le modalitd e i requisitt.di ’ assunzzone, Z. diritti e 1 dovert, ;il
-trattamento gturtdtco—economtco del personaﬂé della Biblioteca “sono
stabiliti daZ Regolamento organtco per 1 dtpendentz comunaZL, nel rzspetto
altresz della L.R. N° 81 del 14.12.1985. :

La responsabilitd della'Binioteca'é affidata al Bibliotecario o Assistente
di Biblioteca cui compete la gestione biblioteconomica e amministrativa. In
particozare il Biblibtecarioio Assistente di Biblioteca responsabile:

- asszcura 41 funzionamento deZZa .Btbltopeca e 1l'erogazione det Servzz¢
' secondo quanto d%sposto nel programma plurzennale fbrmulato dal Comune;

- svolge. Ze funztonz inerenti all’acquzszzmone del materiale thrarto e

documentario, al suo ordinamento e al suo uso pubbltco, ‘avvalendosi =
deZZ’asszstenza e deZZa consulenza del. Dzrettore della Biblioteca Centro?:'-

B¢blzbteca,

- forntsce al Comune le relazioni sull'attivitd dela meltoteca e 1 datt per
Z’elaborazzone detl programmt pZurzennaZt e dei piani annualz.

Il Bibliotecario o Assistente di Biblioteca responsabile collabora inoltre

allo sviiuppo e alla diffusione dei Servizi di Lettura, documentdzione e
. infoérmazione ‘sul’ territorio partecipando al Comitato tecnico del Sistema
Bibliotecario Intercomunale composto dai Bibliotecari e Assistenti di
'Biblioteca responsabili di tutte le Biblioteche associate ‘al Ststema

Bibliotecario stesso.




L'eventuale impiego di personale volontarto che si affianchi a quello dz
ruolo & regolato da partmcolart convenzioni stipulate dal Comune.

. . J i
Art. 4 - Commissione della Biblioteca

La Commissione di momina Consiliare, é cosi composta: o

Sindaco o Assessore‘delegato dal Sindaco, éomponente di diritto
- N° 1 Membro per ogni forza polzttca ip rappresentanza del Consiglio

Comunale, nel rzspetto delle mtnoraﬂze sceLtz ‘anche al di fuorti dei propr1

"componentt,

- Bibliotecario o Assisfente di 'Biblioteca \responsabile con-”compiti

specifici di consulenza e con voto consultivo;

- N° 1 rappresentante della Scuola Elementare;

- N° 1 rappresentante della Scuola Media;
- N° 5 rappresentanti degli Utenti; ‘
- N° 1 rappresentante Associazione Genitori;

- N° 1 rappresentante per ciascun gruppo, operante sul . territorio ed
interessato a partecipare. : ' :

Hanno diritto ad eleggere ed a esseré elettii. tutti gli Utenti della
- Biblioteca Cbmunale, residenti .a Castelmella, chawabbidno compiuto il ..16°
anno di etd.. :

-] questz nomina, f?a b Commzssart, un V@cep szdenoe che lo sostztuzsaa in
caso di assenza o di zmpedzmento.

Le funzioni di Segretarzo della Commzssmone sono espletate dal Bibliotecario
o Assistente di Biblioteca responsabile.

La prima seduta della Commissione é convocata e presieduta dal Sindaco o da
un suo delegato. '

Il -Presidente non gnu> per obbligo sottrars¢ aZZa firma dei verbalz che '

vengono approvati a magguoran7a semplice.

La Commissione dura in carica quanto il Consiglio Comunale e comunque fino

alla nomina della nuova Commissione. I componenti della Commissione posSsono
essere rielettt. ‘ '




‘Essi decadono dopo tre assenze ingiustificate consecutive dalle  Riuntoni

della Commissione. In caso. di decadenza o dimisstiont 1 Membri vengono
sostituiti secondo gli stessi criteri e modalitd previsti nei Commi
precedenti dalle organizzazioni o gruppi politici di appartenenza entro 60
giorni dalla data di comunicazione, salvo ratifica del Consiglio Comunale.

La Commissione si riunisce in seduta ordinaria almenoc ogni 4 mesi e, 1in
seduta straordinaria, su determinazione del Presidente o su richiesta
seritta motivata di almeno un terzo dei suoi Membri. La conuocazwne det

' Commissari deve essere fatta dal Presidente 'con avviso seritto, contenente
l'ordine del giorno, da recapware almeno § giorni prima.di queZZo stabtlzto
g per' Z’adzmanza o' 24 ore prima in caso di urgenza. ’

)

Ogni riunioné della Commissione é vaZ'Ilda quando sia presente la metd pit uno =
‘dei Membri in carica. Le decisioni vengono prese a maggwranza semplice deil -

Membri presenti com voto dehberatwo.

Le sedute della Commwswne sono pubblwhe e 1l relativo avm,so deve essere
af‘fzsso nez locali della szlwteca e del Comune. o

I verbali'de'lle riuni.om', redatti dal Segﬂétar'io, devono indicare 1 punti.

principali della discussione. Sono firmati dal’ Premdente, dal Segre.,arw,
Zettt alla Commissione e daZZa medesima approvati.

Per quanto non - contemplato net pr'ecedentv, comnn, .81 fa r'zfemmento aZ
“Consiglio Comunale e alle-vigent

~ di verifica sull'attuazione dello stesso e sull’applicazione del
Regolamento della Biblioteca; '

- di coZZegamento con: Z’Uuenza e di espresswne e trasmzsswne delle sue

esagenze.

In particolare la Commissione:

~ due mesi prima della data fissata dalla Provineia per - 1'inoltro  del
programma pluriennale e del piano annuale della Biblioteca - vista la
relazione fornita dal :r"espo?zsabile della Biblioteca - presenta al Comune
le proposte in merito al programma pluriennale e al piano annuale per
llanno succesivo, evidenziando gli obiettivi da raggiungere; '




- opera le opportune verifiche in merito all'applicazione del presente
Regolamento; all'efficienza  della Biblioteca e al suo regolare
funzionamento; alla gestione, conservazione e incremento del suo
'patrimonio ‘librario e documentario; all'attuazione del programma; - -

- stabilisce modt e momenti per attuare 7,2, collegamento con 1'Utenza,
trasmettendone 1'esigenze al Comune. '

La Commissione pud proporre modifiche al presente Regolame/zto per' quanto
attwne aZ proprw funzionamento.

Art. &5 = Apertura al pubblico della Biblioteca - : e
L’dperiura -'aZApu'beico della Biblioteca é di-dlmeno 12 ore settimanali,
per almeno 11 mesi all'anno. L'orario di aperura é portato a conoscenza
del pubblwo mediante avviso esposto aZ‘L ingresso della szlwteca e del
Comune._

In caso di chiusura straordinaria della Btblzoteca per cause eccezwnalz
dovrd esserne data pubblica comunicazione.

Alle operazioni di apertura e chiusura della Biblioteca provvede ogni
volta i1 Bibliotecario o Aséistente di Biblioteca responsabile.

.. . Art. 6 - Increménto delle raccolte . . . e e g

Qualsiasi - Utente- pud-proporre L'acquisto <mater7,ale librario .
documentarw non posseduto dalla Biblioteca anche utilizzando gli apposw?,
moduli o registri. Le proposte vengono accolte per quarzto posszbzle e net:
szm del’ Bilancw.

Art. 7 ~ Donazioni e laseiti

' Per quanto riguarda l'accettazione di eventuali donazioni e lasciti a
favore della Biblioteca provvede il Comune ai sensi di Legge sentito il
parere del Bibliotecario o Assistente di Bv,blwteca resvonsabzle e del
Direttore del Sistema Bibliotecario Intercomunale. Per le donazioni d.
Opere singole o comunque non costituenti fondo omogeneo provvede -

diretfamgntg 1l Bibliotecario o Assistente di Biblioteca responsabile.

———



Art. 8 - Inventari registri e cataloght

La Biblioteca conserva e aggiorna per uso interno < éeguenti inventari e
registri: registro cronologico d'entrata, schede delle opere smarrite o
fuori uso o scartate, scedario degli iscritti al prestito, registro delle
presenze. : ‘ o -
La Biblioteca 'pone a disposizione del Pubblico il Catalogo Alfabeti per
Autori, il Catalogo Alfabetico per Titoli, il Catalogo Alfabetico per
Soggetti, 1'Inventario dell'Archivio Storico di pertinenza del Comune.

Art. 9 - Procedure di Catalogazione e Classif‘icazionef |

Tutti ‘materiali. (opuscoli, libri, periodici, aufiovisivi, e quanto altro-.

X

acquistato ‘o donato puo far parte. delle Racevlte) devono essere assunti in
carico in un'unica serie -nwmerica per ‘ordine eronologico. nell'apposito
Registro d'entrata. Ogni unitd deve avere un proprio numero_d'ingresso .

La Catalogazione delle Opere a stampa deve seguire le Regoble‘ Italiane di
Catalogazione per Autore (RICA) integrate dalla descrizione secondo glt.
ISBD ( International Standard Bibliog:ﬂaphié Deseription) e la Soggettazione
deve tenere presente il Soggettario per i Cataloght delle Biblioteche
Ttaliane, edito dal Centro Nazionale per il Catalogo ~Unico delle
‘Biblioteche Ttaliane e per le Informaziont Bibliografiche, poi Istituto
.Centrale per il Catalogo Unico - ' : '

La Classif Lcaiione per Materie adotta le ~-z=e"g_ole-~ -della »--.,..CZass.i,f.fic_az'ione,,iA_l S
-.Decimale. Dewey (C.D.D.) nell’Edizione abbreviata ufficiale, integrata

e b ey s O

sprapryaca.

S , ; ion
controllo e verifica dello stato delle raccolte. , S :
Delle opere da restaurare dovrd essere compilata una scheda descrittiva,:
anche allo scopo di documentare gl interventi da proporre alla Regione
come da pr"ecedente Art. 2 lettera g). o '

nnR T

Art., 11 - Revisione

Annualmente viene effettuata, sulla scorta degli inventari, la revisione
delle racolte librarie e documentarie, dei mobili e delle attrezzature

della Bibliioteca. A seguito della revisione verrd redatto un verbale
sottoseritto dal Bibliotecario o Assistente di Biblioteca responsabile e
conservata nell'Archivio della Biblioteca. ..




In occasione della revisione pud essere proposto lo scarto del materiale
inservibile. Lo scarto del materiale librario e documentario pud essere
effettuato solo dopo averne ' sottoposto Ll'elenco alla Direzione della
Biblioteca capoluogo di Provincia cui spetta il precipuo compito della
conservazione. Le mancanze riscontrate e gli scarti sono annotati nel
Registro Cronologico d'Entrata, negli Inventari e nei Cataloght.

Art. 12— Comsultazione in sede
'La consultazione in sede delle Opere collocate a SCaffaZexaperfe é Zibera.
La consultazione det M&noscrmttw, delle Opere Antzche, rare e di pregio..

dei materzalz documentars conservati in seaffali o reparti - chzusz,'mé'
" concessa- sotto ld dirétta sorveglianza del Bibliotecario o Assistente di

Btblzoteca responsab%le‘dtetro presentazione di un documento dz zdentzta.

Sono echusz dalla consultazzone tuotz 1 mateﬂzalz non 1nventarzatz, -non

boZZatz, né numerati.

S

L'Utente non pud uscire dalla szZzoteca przma dz averé restituito 1
Volumi presi in consuZtaz¢one. ‘

Chi desidera ché 1'Opera consultata rimanga disponibile deve farne
richiesta. Se 1l secondo giormo del deposito Ll'utente non richiede
.L'Opera, questa viene ricollocata al suo posto. L

" tavolo il materiale theramente consultato: € compito del Personale della
Biblioteca rtporlo sullo scaffale previa compilazione deZZ apposito modulo ..
destznato aZZe rilevazioni statistiche,

Art, 13 - Preétito a domiecilio

Il prestito € un servizio individuale assicurato dalla Biblioteca a tutti

1 Cittadini di ogni etd domtczlmatz o reszdentm nel Cbmune ©° che vi 8L

pecano ‘abitualmente,

L'iscrizione al prestito € gratuita e avviene mediante la presentazione di
un Documento di Identitd per il rilascio di un’'apposita tessera.




el

Il numero di iserizione, riportato sulla tessera, costituisce 1l codice di f
riconoscimento dell'Utente. La tessera deve essere presentata ogni volta
che viene registrato un prestito. Per ogni iseritto viene redatta una
scheda recante Nome, Etd e Indirizzo da inserire nello schedario del .
prestito.

La Tessera di <iscrizione ¢é personale e 1'Iscritto deve comunicare
‘eventuali cambiamenti di indirizzo. Il prestito é personale e l'Utente é
responsabile della buona conservazione del materiale preso in prestito.

_ D% morma non possono essere date zn prestito pmu di 2 Opere per uvolta. Lan
e ._durata deZ,,pfesttto & dis.30 giormi e pud essere prorogata soZo su
‘ rzchzesta przma della scadenza.

IViLettore che non restituisce puntualmente 1'opera pud essere sospeso dal R
prestito per un periodo di 60 giorni. Il Lettore che comunque danneggi o . '

| non.restituisea l'opera & tenuto, di norma, alla sostitusione con altro

" esemplare identico o al risarcimento del danno mella misura stimata dal {
bibliotecario o Assistente di Biblioteca responsabzle e viene sospeso dal ‘
prestito fintanto che non abbia adempiuto agli obblighi di cui sopra.

Tutte le opere esistenti in Biblioteca possono essere datd in prestito,
escluse le OPere rareieidi pregio, i maoertalz ‘documentari, le Opere di v

: consuLtazzone, i Periodici e quelle che a gzudzz¢o del.Bibliotecario O ... ... ... .
Assistente di Biblioteca responsabile devono rimanere in sede. ‘ N

prestito interbibliotéecario le Opere di cui al precedente Art.13.

Il prestito Interbibliotecario dura di norma 30 giorni.

Art. 15- Riproduzione fotostatica

)

[\

li servizio fotocopie & gestito dal Personale della Biblioteca ed .
riservato ‘al materiale della Biblioteca. Il prezzo di ciascuna fotocopia
fissato dal Comune. Di norma non pud essere fbtocopzato il mateptale che
presenti rischi di deterioramento.

O,




<

. Art. 16 - Norme di comportamento per 1l Pubblico >

.E' penalmenta e civilmente responsabzle cht asporta indebitamente Zmbr@ 0

.Ogni Cittadino ha diritto di usufruire dei Servizi offerti dalla Biblioteca

a condizione di garantire il rispetto det diritii altrui e di attenersi in
particolare alle norme di cui ai commi seguentt.
E' wvietato il ricalco delle <illustrazioni o altro che possa comunque
macch%are 0 danneggzare il materiale. ’

. B2
- P -

strappa pagine o tavole o in qualunque modo danneggza Opere esistenti in
szlioteaa. » :

Chi smarrisce o danneggia materiali o arredi di proprietd della Biblioteca é
tenuto a risarcire 1l danno sostituendo il materiale perso o danmeggiato con
altro identico o, se non fosse possibile, versando una somma corrispondente
al doppto del valore di cidé che si deve sostituire: tale valore é. stzmato
dal szlzotecarzo o. Asszstente di Biblioteca responsabzle.

Chi ritenesse di presentare eventuali reclami sui servizi deZZa Biblioteca;
compreso il comportamento del Personale, dovrd rzvolgersz al ‘Bibliotecario o

- -Assistente di Biblioteca responsabile e, se- del -casoy- aZ Presidente della

‘Commissione della Bﬁbltoteca.

e'le attrezzature, deve essere autorizzato dal Stndaco"o Assessore delegatof
dal Sindaco.

Art. 18 - Mbdifiche_al presente Regol&mento»

Ogni modifica al presente Regolamento. deve essere ‘deliberata dal Consiglio
Comunale.

Avt. 19 - Pubblicizzazione del Regolamento:

Il presente Regolamento deve essere esposto 0 comunque messo a dlSpOSoZ%Oﬂa
deglz Utentt della Biblioteca.
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